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Twoje zadanie

Gdy się zalogujemy, system poprosi nas o:
· wprowadzenie danych do sprawozdania
· zamknięcie sprawozdania, gdy skończymy wprowadzanie danych
Dostęp do systemu

Logowanie

Dostęp do systemu jest chroniony indywidualnymi nazwami użytkowników (loginami) i hasłami.
Do systemu wchodzi się przez stronę internetową http://www.progettimilano.it/ela.
Wszystkie loginy i hasła Stowarzyszeń Krajowych (NA) i Spółek Członkowskich (MC) zostaną przekazane pocztą elektroniczną. Podczas pierwszego wejścia na stronę, a także po wygaśnięciu hasła, system poprosi nas o podanie lub zmianę hasła (patrz punkt „Zmiana hasła”). Stowarzyszenia Krajowe muszą zwrócić się z prośbą o login bezpośrednio do ELA. Spółki Członkowskie muszą poprosić o swoje loginy Stowarzyszenia Krajowe, do których należą.
Zapomniane hasło

W przypadku zapomnienia hasła trzeba wybrać opcję Zapomniałeś hasło?. Dzięki tej funkcji możemy znów otrzymać hasło, podając w wyświetlonym okienku swój adres poczty elektronicznej. Przypomnienie hasła zostanie bezzwłocznie przesłane pod wskazany adres e-mail.
Zmiana hasła

Ta operacja zobowiązuje przy pierwszym logowaniu zarówno Stowarzyszenia Narodowe, jak i Spółki Członkowskie do zmiany swojego hasła i do jego zapisania (a także daje możliwość ponownej zmiany później). W celu zmiany hasła trzeba wypełnić 3 pola (Stare hasło, Nowe hasło, Potwierdzenie hasła). W celu zatwierdzenia zmiany należy nacisnąć przycisk Prześlij.
Nowe hasło musi zawierać:
1. co najmniej 8 znaków
2. co najmniej jedną wielką literę
3. co najmniej jedną małą literę
4. co najmniej jedną liczbę
Jeżeli nie chcemy zmieniać hasła, możemy wrócić do poprzedniej strony, korzystając z przycisku Wyjście.
Przyciski do surfowania

U góry każdej strony w tej części znajduje się pasek z ikoną strony głównej @@@; za jego pomocą można wrócić do strony głównej programu; inne elementy paska zawierają dane wyświetlanej strony:
· Użytkownik: nasze nazwisko i imię
· Spółka: nazwa naszej spółki lub stowarzyszenia
Tabela: Kod tabeli - jest to tabela, w której pracujemy
· Na nasze dane statystyczne dotyczące dźwigów i schodów ruchomych przeznaczony jest tylko jeden „ekran” (tabela), który trzeba wypełnić.
Opcje pracy

Po wpisaniu hasła i wyborze tabeli pojawi się ekran, pokazujący kilka opcji pracy:
· Wybierz tabelę (na środku ekranu): ta operacja umożliwia wybranie tabeli, która zostanie wyświetlona; wybór tabeli jest warunkiem koniecznym dla uzyskania dostępu do innych opcji pracy.
· Praca w tabeli: ta operacja umożliwia wpisywanie liczb związanych z daną tabelą.
· Zamknij tabelę: ta operacja umożliwia zamknięcie wyświetlanej tabeli.
· Zmiana hasła: patrz punkt powyżej (strona 5)
· Wyloguj: patrz punkt poniżej (strona 15)
Tabela

Wybierz tabelę

W celu zgłoszenia danych, trzeba wybrać tabelę odpowiadającą danemu rokowi (środek ekranu), aby wyświetlić dostępne funkcje. Wybieramy tabelę, w której chcemy pracować.
Praca w tabeli 

Po wybraniu opcji Praca w tabeli pojawi się ekran zawierający wszystkie dane, które trzeba wpisać do wybranej tabeli lub które już się w niej znajdują. Każdy rekord (zapis) składa się z następujących pól: 

· Spółka: Nazwa naszej firmy 

· Państwo: Państwo, którego dotyczy nasze sprawozdanie. 

Typ modułu: Typ wpisywanych danych (Obiekt = Konsolidacja: zainstalowane kompletne dźwigi/schody ruchome i chodniki ruchome lub Modernizacja = Modernizacja i podniesienie do standardu bezpieczeństwa SNEL) 

· Status: Status tabeli (Potwierdzona lub Niepotwierdzona) 

W pierwszej kolumnie tabeli znajdują się następujące ikony: 

@@@ służy do modyfikowania lub po prostu oglądania tabeli 

@@@ służy do usuwania wybranego rekordu 

Gdy będziemy po raz pierwszy zgłaszać dane, zobaczymy pusty ekran. Przy wprowadzaniu nowych danych pojawi się dodatkowo tyle rekordów, ile do tej pory wypełniliśmy. Istnieje również możliwość zgłaszania danych odnoszących się do innego kraju (patrz strona 10 i dalsze). 

Możemy odszukać pojedynczy rekord (przycisk Szukaj), przejść do pola Typ modułu (konsolidacja lub modernizacja) lub wybrać status (POTWIERDZNY lub NIEPOTWIERDZONY). Wchodząc do dowolnego pola tabeli, możemy wstawić rekord Nowy obiekt lub Nowa modernizacja (przycisk Nowe dane lub Nowa modernizacja). 

Wprowadzanie danych

Na stronie głównej funkcji Praca w tabeli znajdują się 2 przyciski, służące do wpisywania nowych danych liczbowych:
· Statystyka Nowego Obiektu: Nowe, kompletne, zainstalowane dźwigi/schody ruchome i chodniki ruchome
· Statystyka Nowej Modernizacji: Modernizacja i podniesienie do standardu bezpieczeństwa SNEL
Większość firm wprowadza dane tylko z jednego kraju. Jeżeli nasza firma montuje kompletne dźwigi w sąsiednim państwie (nie eksportuje), możemy wpisać liczbę zespołów i wartość także z tego kraju. W tym celu trzeba wybrać tabelę i ponownie ją otworzyć, a następnie wybrać kraj itd. 
Obiekt (Nowe, kompletne, zainstalowane dźwigi/schody ruchome i chodniki ruchome)
Po naciśnięciu przycisku Nowy obiekt przechodzimy bezpośrednio do ekranu wprowadzania danych. Najpierw musimy wybrać państwo, którego będą dotyczyć wpisywane dane liczbowe. Jeżeli chcemy wprowadzić dane z kilku krajów, musimy zamknąć tabelę i ponownie otworzyć nową, pustą, aby powtórzyć wpisywanie danych na stronie Nowy obiekt dla każdego kraju, z którego chcemy podać dane.
Wpisywanie danych musi odbywać się zgodnie z pewnymi zasadami:
· Trzeba wpisać co najmniej jedną liczbę w jednej z sekcji widocznych na stronie.
· Po wpisaniu liczby w sekcji Wartość trzeba też wypełnić przynajmniej sekcję Ilość.
· Możemy wypełnić pola szczegółów: (nie w polu wartość), a wartości całkowite pojawią się automatycznie.
· Możemy wypełnić same pola Sumy (w tym przypadku nie wpisuje się szczegółów)
Pola Ilość są w tabeli na stronie 11 zaznaczone żółtym wskaźnikiem pozycji.

Pola Wartość są zaznaczone czerwonym wskaźnikiem pozycji. 
Po zakończeniu wpisywania danych, możemy je Zapisać lub Zapisać i potwierdzić. Po wybraniu drugiej z tych możliwości (Zapisz i potwierdź), system przeprowadza kontrolę wypełnionych pól:
· Jeżeli pole szczegółów = 0, to pole sumy także = 0
· Jeżeli pole sumy = 0, to pole szczegółów także = 0
· Kontrola poszczególnych wierszy
· Kontrola poszczególnych kolumn
· Kontrola wszystkich wierszy, kolumn i sum
Po przeprowadzeniu wszystkich tych kontroli, dane zostają potwierdzone i zapisane.
Po wybraniu pierwszej możliwości (Zapisz) system uznaje, że dane są niekompletne i nie przeprowadza elektronicznej konsolidacji. Brakujące dane możemy wpisać później i wtedy je potwierdzić, umożliwiając w ten sposób samoczynne dokończenie całego procesu.
Nowe, kompletne, zainstalowane dźwigi/schody ruchome i chodniki ruchome
Najpierw trzeba wybrać państwo z listy dostępnych państw.
Nowe, kompletne, zainstalowane dźwigi/schody ruchome i chodniki ruchome
Modernizacja (Modernizacja i podniesienie do standardu bezpieczeństwa SNEL)
Ten ekran jest zarezerwowany dla firm składających sprawozdania we Francji. Można go będzie następnie rozszerzyć na inne państwa, które będą chciały weryfikować postępy we wdrażaniu normy SNEL.
Wpisywanie danych Modernizacja odbywa się tak samo jak w przypadku danych Obiekt (patrz punkt powyżej). Kontrola danych liczbowych, uruchamiana poleceniem potwierdzenia danych, również odbywa się w identyczny sposób (patrz strona 13).
Zamknięcie sprawozdania

Sprawozdanie można zamknąć tylko wówczas, gdy kontrola potwierdzi prawidłowość wszystkich wpisów.
W przypadku zamknięcia sprawozdania tylko (lokalnym) poleceniem Zapisz, tabele można ponownie otwierać i modyfikować umieszczone w nich dane.
Jeżeli wybierzemy zamknięcie definitywne przyciskiem Zapisz i potwierdź, system wyświetli ostrzeżenie, że tych danych nie będzie można już zmieniać. (patrz niżej)
Jeżeli zapomnimy potwierdzić któryś z wpisów, pojawi się komunikat o błędzie.
Zabezpieczenia specjalne

Na zabezpieczenie funkcji realizowanych przez program składają się:
· Upoważnienie do korzystania z programu przez określonego użytkownika: za pomocą wbudowanej funkcji system umożliwia lub blokuje dostęp danemu użytkownikowi.
· Ostrzeżenie, że wybranej operacji nie można wykonać w danym momencie.
Wylogowanie

Ta opcja jest wyświetlana na wszystkich stronach i umożliwia powrót do strony logowania w celu wejścia do systemu przy użyciu innego profilu użytkownika (Stowarzyszenie Krajowe lub Spółka Członkowska).
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